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E OFFICIELLE

BULLETIN OFFICIEL DES IMPOTS

INSTRUCTION n° 1-2009 DC du 30 juillet 2009 portant application des dispositions
du code des impéts relatives a la tenue des comptabilités informatisées.

RUBRIQUE THEMATIQUE :
DISPOSITIONS COMMUNES
CONTROLE DE L’'IMPOT
OBLIGATIONS COMPTABLES

PRESENTATION

L’article 112-1 du code des impbts prévoit en son paragraphe IIT que lorsque la comptabilité du contribuable est tenue av
moyen de systemes informatisés, le contréle effectué par le service des contributions porte sur 'ensemble des informations,
donnéoes ct traitements informatiques qui concourent directement ou indirectement 4 la formation des résultats comptables ou
fiscaux et & ["élaboration des déclarations rendues obligatoires par le code des imp6ts ainsi que sur la documentation relative
aux analyses, & la programmation ct & 'exécution des traitements.

Lapgent vérificateur peut effectuer la vérification sur le matériel utilisé par le contribuable. Ce dernier peut demander a
cffectuer lui-méme tout ou partie des traitements informatiques nécessaires & la vérification. Dans ce cas, Pagent vérificateur
précise par derit au contribuable, ou & un mandataire désigné i cet effet, les travaux a réaliser ainsi que le délai accordé pour
les effectuer, ’

Le contribuable peut également demander que le contréle ne soit pas effectué sur son matériel. Il met alors a la disposition
des agents vérificateurs les copies des documents, données et traitements soumis au contrdle.

Les copies des documents transmis & 'agent vérificateur ne doivent pas étre reproduites par ce dernier et doivent dtre
reslitudes au contribuable avant la mise en recouvrement.

Le présent bulletin (11 feuillets y compris celui-ci) a pour objet de détailler I'application de ces dispositions et en particulier
de préciser.le cadre juridique dans lequel doivent g'inscrire les comptabilités informatisées susceptibles d’étre examinées par
le service des contributions au titre du contréle de 'impét.

3. Ce cadre gappligue ainsi aux contribuables qui exercent

I - Le cadre juridigue du conirdle
: une activité industrielle et commerciale, agricole ou non

Le cadre ldgal de Ia vérification de comptabilité
informatisée cst défini par les articles 412-1, 421-1, 422-1
mais aussi par les articles LP. 364-1 a L.P. 365-3 du code
des impéts.

I -1 - Les contribuables concernés

Ce cadre juridique concerne tous les contribuables
asireints a4 tenir et & présenter des documents
comptables, dés lors que leur comptabilité est tenue, en
tout ou partie, an moyen de systémes informatisés et
ég,:alcmcnt lorsque ces systémes participent directement
ou indircclement a la justificalion d'une deriture
comptable.

commerciale, quels que soient la nature de Pactivité ou lc
régime d’imposition.

. L’article L. 123-12, alinéa 3, du code de commerce énonce,

que toute personne physique ou morale ayant la qualité
de commer¢ant “doit établir des comptes annuels a la
cloture de lexercice au vu des enregistrements
comptables et de Pinventaire. Ces comptes annucls
comprennent le bilan, le compte de résultat et une
annexe, qui forment un tout indissociable”.

Ainsi done¢, au terme d'une période de douze mois,
exception faite des situations exceptionnelles telles que le
premier exercice social ou la cessation d’activité, par
cxemple, il doit étre obligatoirement procédé a la cléture
de 'exercice.
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6.

10.

I -2 - Le périmétre du contrdle

[article 411-1 du code des impdts précise que “Les agents
assermentlés du service des contributions ont le pouvoeir
d'assurcr le contrdle de 'ensemble des imp6ts ef taxes dus
par les contribuablcs. A cette {in, ils peuvent demander
aux coniribuables tous renscignements, justifications et
Gelaircissements relatifs aux déclarations souserites ot
aux actes déposds. )

1ls contrélent également les documents déposés en vue
d’obtenir des déductions, restitutions ou
remboursements.”

T’article 365-1 du code des impéts pose comme prineipe
pour les contribuables, Uobligation “de présenter a toute
réguisilion des agents assermentés du service des
contributions tous les documents comptlables, inventaires,
copics de leitres, pitces de receites et de dépenses de
nature a justifier Uexactitude des résultats indiqués dans
ta déclaration”,

Celte prégentation suppose que solent identifiés aun
préalable les livres, registres et documents sur lesquels
peuvent s’excrcer les droits de communication, et de
cantréle  de  Vadministration, sous une forme
démaicérialisée ot dans un format immédiatement
exploitable.

Llarticle 412-1 IT1 du code des impéls énonce que “Lorsgue
la comptabilité est tenue au moyen de systémes
informatisés, le contrdle porte sur lensemble des
informations, donndes et traitements informatiques qui
concourent directement ou indirectement 4 la formation
des résulials comptables ou fiscaux et A I’élaboration des
déclarations rendues obligatoires par le code des impéts
ainsi que sur la documentation relative aux analyscs, ala
programmation ¢t a I'exdcution des traitements.”

Un sysiéme informatisé est unc combinaison de

ressources matériclles et de programmes informatiques,

qui permeoet :

- Tlacquisition d’informations,
convenlionnelle ;

- le traitement de ces informations ;

- la restitution de donndes ou de résultals, sous
dilférentes formes.

sclon une forme

Sont donc soumis & contrdle tous. les systémes
informatisés comptables, les sgystémes de gestion des
receltes ou des ventes, ot notamment toutes les caisses
cenrogistreuses dotdes de procédés de mémorisation et de
caleul, dont les informations, données ct traitements
coneourent directement ou indirectement a la formation
des résullats comptables ot a D'élaboration des
ddéclarations obligatoires.

Sont  également concernés les  divers systémes
informatisés relatifs au domaine de gestion ou de gestion
commereiale ( gestion de la production, des achats, des
slocks, du porsonnel,. par exemple), quand leurs
informations, données et traitements permettent
d’élaborer ou de justifier indirectement tout ou partic des
deritures complables ou des ddclarations soumises 2
contréle.

. Dans la pratique, il n'est pas établl de distinction selon

que les redevables emploient des systémes informatisds :
- développés en interne ou par des prestataires
exlévieurs

- de grande consommation cu produits & Punité ;

- installés . de fagon isolée ou en réscau sur plusieurs
postes ;

- louds ou acquis.

Ce qui est important, c’est gu'au sens de Particle

LP. 365-3 du code des impdts, la comptabilité présente toute
garantie en matiére de preuve.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Le périmatre de confrdle défini par 'article 412-1 du code
des impéts, couvre les trois principales composantes d'un
gystéme informatisé : les donndes élémentaires, les
traitements ct la documentation,

1-2-1-Les données élédmentaires

Elles sont définies par leur participalion directe ou
indirecte a Vélaboration d'états comptables et fiscaux ou
de déclarations rendues obligateires par le code des
impéts.

Il g’agit de données immatérielles traitées par des
procédés informatiques qui concourent & la constitution
d’'une écriture comptable, a la justification dun
événement ou d’une situation transcrite dans les livres,
registres, documents, pidces st déclarations visés par le
droit de contrdle.

Cette définition répond a la nécessité légale de justifier los
résultats produits par un systéme informatisé avec les
données élémentaires ayant servi a leur élaboration,
prises en compte dés leur origine, et non par des données
agrégécs résultant de iraitements automatisés.

L'organisation des comptabilités informatisées et de leurs
pitces justificatives repose fréquemment sur deux
domaines, le domaine eomptahle et le domaine de gestion.

Le domaine comptable comprend les données
immatdériclies, traitées par des procédés informaticues,
gqui concgurcnt directement a la constitulion d’une
éeriture comptable ou 4 1a justification d'un événcment ou
d'une situation transcrite dans les livres, registres,
documents, piéces et déclarations controlés par
Tadministration,

A titre illustratif, les fichicrs suivants appartiennent au
domaine comptable : plan comptable, table des taux de
TVA, (fichier des deritures comptables, fichier
d’inventaire.

Le domaine de gestion inclut les données immatérielles,
traitées par des procédés infermatiques, qui concourent
indirectement 4 la constitution d'une éeriture comptable
ou A la justifieation dun événemeni ou d'unc situation
transcrite dans les livres, registres, documents, pidces ot
déclarations contrélds par administration.

Ainsi, 'administration peut demander indistinctement,
mais non limitativement, 'ensemble des éléments gérés
par les systémes informatisds de -

- comptabilité générale (livre-journal, balance, livre
d'inventaire, etc.) ;

- comptabilité analytique ou budgétaire quand clle
existe et qu'elle concourt indircclement a la
constitution d’une écriture comptable ou a la
justification dun événement ou d'une situation
transcrite dans les livres, registres, documents, pidces
et déclarations confrdlés par Vadministration {calcul
des provisions, détermination de colits de production,
d’achat, de revient ou de trap.si'crt, des marges, ete.) ;
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-=-- gestion du - personnel o {Terfips

19.

21.

22.

23.

24.

- peslion commerciale (articles, tarifs, facturcs, remises,
clients, {fournisseurs, cte.) ;

- systéme de caisses et de recettes ;

- gostion  des  stocks  (quantités,
destructions, pertes, cte.) ;

- gestion de production {(détermination des prix de
revient industriels, ete.) ;

- gpeslion des immobilisations (validation des montants
de dotations aux amortissements, ete.) ;

‘de ~ pr¥ésenée,

valorisation,

rémundration, ete.).

. Les tables utilisées comme éléments de référence a titre

de paramétrage ou de codification constituent également
des données élémentaires comme par exemple les codes
prix, les codes articles, les codes TVA, les codes
mouvements de stocks, ete,

En revanche, les données relatives au fonctionnement de
I'entreprise, sans lien direct ou indirect avec la
complabilité ou les déclarations obligatoires, n'entrent
pas dans le champ d’application de I'article 412-1 du code
des impots.

Il en est ainsi, par exemple, des informations relatives &
la conception artistique de produits ou de services,
¢galement d’études commerciales, sous réserve que leur
examen ne s'avére pas ndeessaire pour l'appréciation du
montant d'une charge ou d’un erédit d'impat.

Ces cxemples sont purcment illustratifs et ne sauraient
étre considérés comme limitatifs.

.L’étendue du domaine d’investigation est fonction des

nécessités du conbrdle et relgve, en tout état de cause, de
Tappréciation d'une situation de fait, soumise par
délinition, au contréle ultérieur du juge de 'impét.

1-2-2-les traitements

Il gagit de I'ensemble des opérations réalisdes par des
moyens aultomaliques pour permettre exploitation des
cdonndes éiémentaires et notamment leur collecte, leur
saisie, leur enregistrement, leur modification, leur
classement, leur tri, leur conservation, leur destruction,
leur édition.

La reconstitution du chemin de révision implique qu’il soit
possible de comprendre le fonctionnement et les
congdquences des traitements mis en ccuvre. Selon les
nécessités du contrdle, il peut s’avérer nécessaire
d’accéder aux versions archivées des programmes, afin de
réaliser les tests ndécessaires a la validation ou a la
compréhension des résultats produits ou de la
documentation présentée.

I-2-3-Ladocumentation

l.es dispositions de Particle 412-1 III du code des impéts
étendent TI'obligation pour les entreprises d’établir, de
conscrver cf de présenter une documentation relative a
I'enscmble des systémes d'information visés a son
deuxiéme alinga.

L’étahlissement de la documentation doit poursuivre deux
objectifs complémentaires, V'un informatique et lautre
fiscal.

25

Objectif informatique

.La documentation doit permettre & l'auditeur de
connaitre et de comprendre le systéme d'information mis
en ceuvre au cours de la période soumise au contréle, ¥
compris l'ensemble des évolutions significatives. Elle
inclut toujours la description générale de PPensemble du
systéme d’information, Pinventaire et la description des
matériels ct logiciels utilisés, le plan d’archivage et des
durées de rétention, la description des donndes et de leur

" Tsfrueture,

26

27

28.

29,

30.

31

32.

.Une distinction est faite sclon que la documentation
CONCErne :

- des logiciels spécifiques ;

- des logiciels standards.

.Das lors qu'un logiciel standard nécessite un paramétrage
pour Padapter aux nécessités spécifiques de l'entreprise,
une documentation complémentaire doit étre produite.

[l en est ainsi, par exemple, des logiciels de gestion dits
intégrés ou des programmes d'interfaces entre les
différents modules du systéme.

Les logiciels spécifiques sont un ensemble documentaire
retragant les différentes phases d'un processus de
conception, d’exploitation et de maintenance d’un gystéme
informatique.

Cela comprend notamment ;

- le dossier de conception générale ;

- le dossier des spécifications fonctionnelles ;

- les dossiers technique, organisationnel et
d’'architecture ;

- le dossier de maintenance ;

- le dossier d’exploitation ;

- le dossier utilisateur.

Les obligations cn matitre de documentation sont les
mémes pour les logiciels standards. Cependant,
Pentreprise utilisatrice n’a généralement en sa possession
que la documentation utilisateur.

Cette documentation présente les principales fonctions ct
caractéristiques du logiciel. Elle est normalement fournie
et souvent explicitée par Iéditeur ou son vendeur. Elle
doit étre conservée par Putilisateur en vue de sa
présentation dans le cadre d'un contrdle.

Objectif fiscal

La documentation doit déerire de fagon suffisamment
précise ct explicite, les réegles de gestion des données ot
des fichiers mises en ceuvre dans les programmes
informatiques, qui ont des incidences directes ou
indirectes sur la formation des résultats comptables et
fiscaux et des déclarations rendues obligatoires par le
code des impéts.

Le contribuable détermine librement la composition et ies
formes de la documentation présentée selon Porganisation
¢t les moyens informatiques disponibles. La présentation
du “code source” peut constituer pour des systdmes asscz
simples une documentation suffisante, ou pour des

environnements plus. complexes, la base de la
documentation.
La documentation n'est pas nécessairement présentée sur

support papier. Elle peut &tre établie et conservée de

facon dématérialisée, sous réserve de garantir :

- sa pérennité et =sa date précise ;

- lacceés sans entrave & lintégralité de son contenu
concernant la période vérifiée,
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[ - 3 - Les obligations fiscales de conservation ot de

présentation

33.

Dapres Particle 412-1 du code des impdts, lorsque la
comptabilité cst tenue au moyen de systémes
informatisés, le contréle porte sur l'ensemble des
informations, données et Lraitements informatiques qui
concourent directement ou indirectement & la formation
des résultals comptables ou fiscaux et 4 'élaboration des
déclarations rendues obligatoires par le code des impots
ainsl que sur la documentation relative aux analyses, 4 1a
programmation ct a4 U'exéeution des traitements.

Cela suppose donc que l'entreprise ait conservé les
informations  qui  concourent  directement ou
indirectement au résultat comptable ou fiscal sur la
nérinde vérifiée.

. T7article 116-3 du code des impdts prévoit quant a lui les

G

obligations de présentation “a toute réquisition des agents
assermenlds du service des contributions tous les
documents comptables, inventaires, copics de letires,
pidces de reeelies et de dépenses de nature & justifier
Pexactitude des résultats indiqués dang la déclaration.”

Jette obligation vise & permettre Uexercice du droit de

conirdle prévu par Particle 412-1 du code des impéts.

1-3-1-Durée de conservation et forme de la comptabilité

informatisce

38,

J6.

37.

40.

.La  documentiation

Le délai général de conservation est 1ié 4 la prescription
de Iimpét vérifié. Il s’applique dgalement dans le cadre de
Vexercice du dreit de communication prévu & larticle
441-1 du code des impdits.

LLa conservation sur support papicr de donndes
immatlériclles constituédes ou regues sur support
informatique; n'est pas une solution alternative a la
conggrvation informatisée pendant le délai prévu au 35 ci-
dessus.

Si une entreprisce présente sculement sous forme papier
des donndes originellement informatisées, elle ne remplit
pas correclement son obligation de conservation et
g'expose, le cas échéant, a un rojet de comptabilité.

Iin revanche, la conservation sur support informatique
autorise Penlreprise 4 ne pas constituer d'archivage
supplémentaire sur support papicr.

Cependant, Tattention des entreprises est altirée sur les

situalions ol le deeument papier original demeure
indigpensable. 1l en est ainsi des pidees justificatives en
matiare de TVA déductible.

relative aux analyses, & la
programmation et 4 l'exéeution des traitements, doit,
quant a elle, étre conservée dans 1és méme conditions que
les donnédes sur le support sur lequel elle a été élaborde.
il appartiendra a Uentreprise de prendre toule mesure,
pour conserver ou faire conserver la documentation
dgveniucllement eréée ou détenue par un tiers,

Sagissant de la conscrvation des comptabilités
informatiscéos d’exercices antéricurs prescrits au regard
du droit de reprise de ladministration, les principes
applicables  aux  comptabilités manuelles  sont
transposables & la procédure de contréle des comptabilitcs
informatisées.

41,

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

Ainsi, lorsqu'un déficit constaté en période prescrite cst
imputé sur un exercice non prescrit, le service des
contributions est autorisé &4 procdder au contrdle de cet -
exercice déficitaire prescrit, dés lors que ce déficit est
considérd comme une charge de Pexercice d'imputation.

I-3-2-Mise en ccuvre

Pour satisfaire aux obligations de conservation sur
support informatique définies ci-dessus, les contribuables
doivent conserver, d’'une part, les documents visés a
Particle 116-3 du code des impdts, et d'autre part, les
données délémentaires, les traitemenis et la
documentation.”

Documents comptables

Actucllement, les entreprises, méme lorsque leur
comptabilité est tenue sous une forme informatisde,
procédent fréquemment 4 'édition ou & 'impression sur
papier des documents comptables obligatoires, soit lors de
la cléture des comples, soit lors des contrdles réalisds par
Iadministration fiscalc.

5i le document comptable obligatoire a été établi de facon
dématérialisée, il doit étre conservé sur un support
informatique. Dés lors la seule impression papier ne
permet pas de considérer que Yobligation de conservation
est'satisfaite.

Les pigces justificatives établics sur support informatique

doivent “répondre aux mémes obligations de
conscrvations.
La conservation des données, traitecments et

documentation doit permettre :

- lexercice du droit de contréle énoncé par les
dispositions de Particle 412-1 du code des impédts déja
cité ;

- la wvalidation des résultats
déclarations oblipatloires ;

- la validalion de la documentation.

présentés et des

Les donndes élémentaires

L'étendue des donndées élémentaires inlormatiques a
conserver doit étre définie par rapport a son objectif 1égal,
soit la nécessité de justifier 1a comptabilité informatisée a
partir de données élémentaires prises en compte, dés leur
crigine, et non par des données agrégées résultant des
traitements z}utomatisés.

En effet, une eonservation de données réduite 2 des
éehantillons sélectionnés de donndes ou unigquement de
données agrégées, ne répondrait pas aux obligations
légales qui g'imposent aux entrepriscs.

Si les modalités d'archivage sont laissées a la libre
appréciation de lentreprise vérifide, la procédure suivie
doit permetire de pratiquer des tests et de reconstituer
ultéricurement les états comptables présentés.

Devant la variété des organisations ot des systémes
adoptés par les cntreprises, il n’est ni possible, ni
pertinent de définir a priori le détail des données a
conserver pour chague organisation informatique.
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51. L’entreprise doit conserver tous les éldments nécessaires 57,11 existe des procédures dont la mise en ccuvre cst de
a la justification directe ou indircete des écritures nalure & permettre aux entreprises de satisfaire a leur
complables, dés lors qu'ils appartienncnt au systéme obligalion de conscrvation : I'archivage, la tragabilité des
informalisé. modifications et la sécurisation du dispositif.
Ainsi, par exemple : La procédure d'archivage
- les lichiers de donndes comptables. Le fichier archivé
des éeriturcs comptables doit comprendre Iintégralité 58. Les déclarations fiscales déposdes reposent sur les
des informations produites par le systéme de manitre informations issues du systéme informatisé de
& reconstitucr, én tait gue de besoin, 168 docutienits Tentreprise. T N
complables of les états comptables papicr présentés ; Or, les entreprises souhaitent pouvoir utiliser leurs
- los fichiers historiques des mouvements (commandes, données immatérielles a tout moment, dans la mesure ol
livraisons, mouvements de stocks, factures, opérations ces informations n’ont pas seulement une vocation
sur titres, devis ...) ; comptable, mais sont alimentées, enrichies, modifides cn
- les fichicrs & caractére permancnt ou référentiels (pian permanence, par d'autlres applications du domaine de
complable, fichicrs clients, fournisseurs, tarifs, tables gestion. ’
des codes de lannée archivée, préts, produits,
59 s - 3 . P ]
contrats. ). §9. Partant de ce constat, il est préconisé de mettre en place
] une procédure d'archivage pour f{iger Pensemble des
Ces exemples sonl purement illusiratifs et ne sauraient informations dont la conservation est obligatoire,
&tre considérés comme limitatifs. . . . L )
60. Une procédure d’archivage vise les objectifs suivants :

52, Qw'il s'agisse du domaine comptable ou du domaine de - donner de.xte certaine aux Elocuments et données pour
gestion, toute cntreprise pourra satisfaire a Pobligation do une permde utile (période E:omatable_, exereice
conservation en conscrvant des copics de fichiers sur Comptablel cft] flscal): Le flChl_eF ar C_E}WCS peut
support informatigue. . com‘pmter a date systcme de cettfz opét atlron ;

- copier sur support informatique pérennc ces

53. A contrario, 'archivage des fichiers de données en format doctlm_ie]z?;s c.t glfmne;s, de mtajlerc f pcrmctt;e]' ]Cmf
propri¢taire placera Tenlreprise dans l'obligation de c]xp O{l a ]Oil Hél e};or}l 'aEnrréent “5351?}{‘31{“0’ Cﬂclé\]]lsatﬂ:
convertir  ces  informations, si elle demande a aes Dima § de fichiers de ype ou » par
Fadministration de réaliscr des traitements dans le cadre CXemple.
de la misc en peuvre de article 412-1 du eode des impots. . . L _

P 61, Cette procédure présente 'avantage de générer un fichier
, . . - ) “archives”, tout cn conservant les mémes données dans le
54. L'enircprise  pourra déterminer D'élendue de son N o . , . .
Lo . P . ) systéme informatique, sans que 'entreprise ne soit {enue
obligation de conservation ct réaliscr un arbitrage entre 1 S e
g - . ‘ de réaliser unc opération bloquante pour son activité.
la conscrvation des trailements ct des résultats, en .
fonction de la complexité du processus de formation de ses ) , . . . .
P B plex P S8t N d 62.La procédure d'archivage doit étre distinguéde de la
résullats qui peut présenter deux niveaux : - PP, )
L " . procédure de sauvegarde observée régulitrement par los
- les applications suffisamment simples pour que la entroprises
conservation de la documentation, incluant les régles e s
o rosli ¢ dos d . ny Lai it En effet, la sauvegarde intégre le plus souvent
EJ’O gc]‘s en, ¢ P OS! .°’.‘“f°“°’t. N Cnl”l’gnte’llrcs.:].tperénc le Penvironnement informatigue complet propre au systéme
i CXp Jrlqlltg a.’ a(lmlm's rabion Hntcgraiate de la ol selon un format qui peut étre “propriétaire”. De la
lormﬂLlﬁn s ICS? tat:? ’b , . S sorte, une sauvegarde ne permetira pas towjours de
- les app quF]()ﬂ? p ulg éla ozces qui {m pcr-mcttc{n Sas satisfaire aux obligalions de conservation définics aux
de 1(.F611?L{Lutzon .(.1ICLtD des résu tats a pal_‘L]r cs articles 412-1 et suivants du code des impbs.
données élémentaires, du fait de régles de gestion trop
complexes. 63. Le logiciel comptable pourra utilement proposer, de

B , ) . . . maniére systématique, un archivage des données ct

55, L attentlmn est toutefols appelée sur lmter(‘:t- pour les documents comptables, lors de la clature de chaque
entreprises de conserver les versions antéricures de période ou dc Pexercice correspendant aux déclarations
logicicls et de progl‘cmls, ]OFSC[l-lG cela sera nécessaire a la déposces.
l?onne »comprehcnszon des Lraltcm(}nts_aboqtlssant ala La date de Parchivage correspord généralement, non pas
f()}“]patlnn des résul'tats, dés lors quiils s'inserivent dans la a la date de la cléture de Pexcrcice, mais & celie de la
période non prescrite. cléture réelle des comptes, soit une date proche de la date

de dépét des déclarations,
La documentalion
64. A cet égard, rien ne s'oppose a ce que le logiciel comptable

ot
o)

. L’obligation de conservation de la documentation relative

a Porganisation du sysiéme comptable et des applications
de pestion résulte de Tapplication de l'artiele 412-1 du
code des 1mpots.

Il appartient a 'entreprisc de prendre toute mesure, pour
conserver ou  faire conserver la  documentatfion
éventucliement créée ou détenuce par un tiers.

Dans cc bul, ia rédaction de clauses contractuelles
spéeiliques avee les prestataires informatiques, est
sgsenticlle alin que ces  derniers conservent la
documentation ¢t puissent la meiire a disposition duo
service des contributions, en cas de contréle.

procéde, le méme jour, & la cléture et & 'archivage des
douze périodes mensuelles, avant de réaliser la cldture et
Parchivage de l'exercice, les clétures de périodes
constituant un préalable obligatoire a la cloture de
Pexercice auquel clles appartiennent.

Si pour le service des contributions, la périodicii¢ de
Parchivage doit &tre annuclle, car liée & la cldlure de
Pexercice, et corrélativement, au dépét de la déclaration
de résultat, la réalisation d’archivages mensucls ou
trimestriels, en fonction du régime d’imposition des
cntreprises en matiere de taxe sur la valcur ajoulée, peut
eonstiluer une séeurité supplémentaire.
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[’archivage portera sur l'ensemble des {ichiers des
donndes comptables immatériclles, les livres complables
obligatoires ¢t les pidees justificatives immalériclles
d’origing, crédes par le systéme de traitement.

La procédure d'archivage du progicicl ou logiciel
comptable pourra permetire de réaliser une simulation
ultéricure des traitements en conservant les donndes,
programmes cl environnement nécessaires.

1’archivage des piéees justificatives ot des donndes

juslificatives issues du systéme informatisé pourra

utilement éire réalisé afin de gavantir la mise &
disposition, sur la période correspondant aux déclarations
déposdes, des documents el donndes justifiant les
égeritures complables ¢t les déclarations.

Par exemple, Varchivage des enregistroments de factures
lorsqu’il csl mis en ccuvre devra comprendre Fintégralitd
des informations contenues dang le fichier “source lisible”
par le logiciel qui Fa erdé, de maniére a reconstituer, en
tant que besoin, les pigces justificalives présentées a
Pappui des déclarations fiscales ct/on & permettre la
réalisation des traitements souhaitéds,

Un fichier logique peut correspondre & plusicurs fichicrs
physiques, 1els que les fichiers “en-téte”, “ligne” ou “picd
de facture”, el ces derniers doivent tous &tre archivés
selon le lormal reconnu. De méme, les fichiers de donndes
ayanl un lien avee un édlément de la facture devront étre
conservés-: table des codes TVA, rélérence articles (de
Pannée archivée), ete.

[Jarchivage doit permettre la reconstitulion de la facture
avee I'intégralité des éléments existant lors de sa création.
Il cn zera de méme pour les autres picees justificatives,
Lelles que commandes, bons de livraisons, qui obéissent
aux mémes regles darchivage.

CEnfin, s’agissant des formats de fichier “archives”

el sous réscrve de lexistence de tous les
Pobligation «de¢ conscrvation,
Pentreprise satisfail au principe de conservation en
produisant les copies du fichier “archives”.

aceeplés,

éléments  soumis a

71. A contrario, archivage en format “propriétaire” placerait

I'entreprise  dans  Dobligation de converlir  ses
informations, lorsgu’clle cnlend se placer dans
Uhypothese du cinguitme alinéa de Tartiele 412-1 11T du
code des impdts.

La tracabilité des modifications

. Une déclaration dépoesée peut donner licu au dépét d'une

déclaration rectificative. Les modificalions intervenues
entre los deux déelarations doivent étre retracées dans les
éeritures complables par contre-passation et passation
d’éeritures, conformément aux régles comptables.

I.a Cour de cassation sanctionne pdénalement la
suppression ol la modification d’écritures comptables
d’unc comptabilité informatisée (Crim, 8 déecembre 1999,
n® 98-84.752).

.En eas do modification de la comptabilité et des données
justificatives issues du domaine de gestion, ceiles-ci

doivent &tre clairement identifides et iracées, ¢t un
nouveat [ichier “archives”, correspondant 4 la déclaration
fiscale rectificative déposée, devra éire réatisé.

74,

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81,

La tragabilité pourra &tre réalisée, par exemple, par
lintermdédiaire d’un fichicer “Jog” ou “historique”, ou par la
mise en évidence, a4 Dderan, des changements
(surbrillance}. Ce fichier “log” ou “historique” appartient
au périmoetre de contréle,

Les modalités de la tracabilité sont laissées au choix des
entreprises, mais le procédé retenu doit Gtre {iable.

La sécurisation du dispositif

Les solutions d’archivage et de tragabilité retenues par les
entreprises pourront s’accompagner, par cxemple, d'unc
séecurisalion des documents dématérialisés et dos
données, notamment comptables au moyen d’unc
signature électronique fiable.

Le régime dérogatoire applicable pour les documents
comptables établis sur support informatique peut, cn
L'état aclucl des connaissances techniques, s'interpréter
par lapposition d'une signature électronique sur les
documents comptables obligatoires.

Le serviee des contributions dispose d'un droit d’aceés, qui
se traduit, pour les entreprises, par unc obligation de
présentation des documents visés par larticle 116-3 du

code des impots et des données correspondantes.

Par application combinée des dispositions des articles
412-1 II1 et 116-3 du code des impdts, si Toriginal de
chaque document obligatoire (livre comptable, inventaire
ou pitee de receltes ot de dépenses, par exemple) a élé
dtabli par un procédé informatique, ces documents
informatiques immatéricts doivent étre conservés ot
préscntés sur un support informatique,

Afin de respecter Yobligation de présentation, un procédé
de visualisation, éventuellement indépendant du logicicl
comptable ou de gestion utilisd, doit permettre deffectuer
des recherches et des éditions,

Techniquement, Vutilisation de fichiers image “FDF”,
“print”, par cxemple, ou tout autre format “image”
standard compatible avec les micro-ordinateurs de type
PC, pcuvent &tre valablement utilisés par les entreprises,
afin de remplir leur obligation de présentation.

La conscrvation des documents immatériels sous un
format “imagc”, & des {ins de présentation, n’exonére pas
Fentreprise  de Uobligation de conservation des
informations, données et traitements, nécessaires a la
mise en ceuvre des dispositions de Particle 412-1 du code
des impbts.

I-3-3- Les documents comptables immatériels

Dans la mesure ot loriginal de chague livre comptable
obligatoire est établi par un procédé informatique, ces
documents informatiques doivent &tre archivés
obligatoirement sur support informatique pérenne qui
respecte la condition de lisibilité indiquée supra.

En conclusion, le service des contributions doil pouvoir
accdder, sans procédure particulicre, & ces documents
sous forme informatique ou immatériclle, & des fins de
consullation et de recherche comme elle le ferait pour une
comptabilité déditée sur support papier.
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82.

83

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

1-3 -4 - Les picces justilicatives immatérielles

Dans la mesure ou Poriginal d’'une pitee de recettes ou de
dépenses qui justifie le résultat mentionné dans les
déclarations déposées cost établi par un procédé
informatique, ce document informatique doit étre archivé
obligateirement sur support informatique pérenne tout en
respectant la condition de lisibilité indiquéde supra. Le
défaul d’archivage est de naturc a confGrer un caractére
irrégulicr et non probant aux comptes présentés.

. L'organisation de la conservation ct de la présentation de

ces documents sera utilement documentée. ;
1T - Le déraulement du conirdle

La conscrvation des données informatiques a notamment

pour ohjet leur réutilisation pour le contréle des

complabilités tenues au moyen de systémes informatisés.

En ecifel, conformément a Yarticle 412-1 du code des

impdis, lorsque la comptabilité est tenue au moyen de

systémes informatisés, les agents du service des
contributions peuvent cffeetuer leur contrdle en procédant

a des traitements informatiques des donndes conscrvées.

Ces traitements informatiques peuvent 8tre rdéalisés,

selon loplion exercée par le contribuable ;

- soit par le vérificatcur sur le matéricl présent dans
Ventreprise ;

- soit par le vontribuable lui-méme qui cffectue tout ou
partie des traitements informatiques nécessaives a la
vérification ;

- soil par le vérificateur, hors de lentreprise, aprés
remise de copie des lichiers informatiques nécessaires
par le contribuabkle,

I est précisé que P'édition ou limpression sur papier de
toul ou partic des états produits par le systeme, et de tout
ou partie de la documentation informatique, demandées
par lc service des contributions pour procéder au contrile
de complabilité prévu a l'article, ne constituent pas des
irailements, au sens de article 412-1 du cede.

IT -1 - Modalilés pratiques du contrile

31 le vérificateur chargé du contrdle a recours a
lintervention d'un agent asseérmenté spécialisé dans le
conirdle informatique, le nom et Padresse administrative
de ce dernicr sont communiqués au contribuable.

I.a proposition de rectification visée a Particle 421-1 du
code des impdls précise la nature et le résultat des
traitements effectués par ou a4 la demande du service des
contributions, lorsgue ces traitements donnent lien a
reclification, Un exposé clair de la démarche suivie doit
permettre au contribuable d’étre en mesure de formuler
scs obscrvations.

Certaines enlreprises confient la tenue de leur
comptabilité & un ou plusicurs prestataires extérieurs gui
réalisentl toul ou partic des opédrafions comptables et de
goestion  (saisie, ¢laboration ou  conservation des
informations ot documents). ’

Dans le¢ cas ol les informations, les donnédes ot les

traitements prévus & 412-1 du code des impdts seraient

saisis, ¢laborés ou conservés par un tiers, l'enfreprise
vérifide est Lenue de les mettre ou faire mettre a
disposition des agents du service des contributions, afin
qu'ils puissent exercer le contrdle dans les conditions
prévues a Particle 412-1 du méme code.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

Los contribuables doivent s’assurer que pourront étre
accessibles et consultables sur le terrifeire, en cas de
contrile, les documents, données et traitements soumis
au droit de contréle et détenus par des tiers, quel que soit
le lieu habituel de détention.

Lorsque la documentation informatique est créée ou
détenue par un tiers, celui-ci est tenu de la mettre &
disposition du serviee des contributions en cas de contréle.

Dans l'hypotheése ol des piéces justificatives sont
constitudes par des factures transmises par voic
électronique, les entreprises doivent s’assurer que les
factures dématérialisdes, émises par eux ou en leur nom
et pour leur compte, par leur client ou par un tiers, ainsi
que toutes les factures dématérialisées qu’ils ont recues,
sont accessibles. i

Quand le service des contributions entend procéder a des
traitemoents informatiques et intervient sur le fondement
de Tarticle 412-1 IIT du code des impdts, les sujétions
personnelles, matérielles et logiciclles imposédes par ce
texte aux entreprises ont pour contrepartic leur liberté de
choix quant aux moedalités de réalisation de ces
traitements.

51 le choix de lentreprise est de réaliser elle-méme les
traitements, le service des contributions précise par éerit;
sa demande de traitements. i

Le choix pour lunc des frois modalités prévues par
Particle 412-1 11T du code des impdts, laissé a I'initialive
de l'entreprise, est susceptible d’étre différent pour
chaque traitement demandé. Ce choix doit étre fait par
écrit, dans les délais fixds par le service.

La possibilité offerte au service des coniributions de
travailler sur le matériel de 'entreprise doit concilier le
fonetionnement quotidien de I'entreprise avec la mission
de service public du contrdle fiscal.

Par ailleurs, le choix de Pentreprise pour la troisitme

modalité, qui permet au contribuable de meitre les copies

des documents, données et traitements soumis au contrdle

4 la disposition du service, peut apporter une solution au

probléme de la modification de Venvironnement

informatique, matériel et logiciel, en “préconstituant” des
copies de fichiers sur suppart informatique, étant entendu
que :

- les copies de fichiers remises au vérificateurs doivent
étre lisibles, les formats génériques de type TXT ou
CSV sont donc préconisds mais tout autre format peut
étre accepté dés lors quil est choisi d'un commun
accord entre le vérificateur ef le contribuable dans le
cadre du débat oral et contradictoire ;

- 4 titre de simplification technique, 'entreprise est
fondée a utiliser tout caractére qu'eile jugera adapté
comme séparateur d’articles et de champs, & condition
de Tidentifier clairement dans la description
organique de chaque fichier ;

- en g¢ limitant a un choix prédéterminé, 'entreprise
s'impose des coniraintes particuliéres tenant a la
nécessilé de s'assurer de la qualité des archivages
effectués et & leur maintenance en état d’exploitation
pendant la période soumise au contréle, a fortiori en
cas de recours 4 un prestataire extériceur.
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11~ 1 -1 - Traitements effectuds par les vérificateurs sur le

malériel de Uentreprise

08,

99.

100.

LOL.

102.

lorsque, ¢n application de larticle 412-1 du code des
impdts, los agents elfcctuent la vérification sur le matériel
ulilisé par T'entreprise, cette derniére doit prendre toute
mesure utile permettant la préservation de Pintégrité des
donnces ef la séeurité du matéricl et des logiciels.

IEn outre, Pentreprise doit mettre & la disposition des
agents du serviee des contributions un environnement
informatique intellectuel ef matériel comportant
notamment les informations, données, traitements ct la
documcentation, permetlant de rdéaliser, dans des
conditions normales, les investigations nécessaires & la
vérification. Celles-ei pourrent comprendre des jeux
d’essais.

11 - 1 -2 - Traiiemenis effectués par Uentreprise

En application de Particle 412-1 du code des impéts,
Pentreprise peut demander a effectuer lui-méme tout ou
partie des traitements nécessaires & la vérification.

Les agonts chargés de la vérification doivent indiquer
par écril la nature des travaux a effectuer et le délai
demandé pour leur rdalisation, compatible avec les
conirainies inhérentes au  fonclionnement de
I'entreprisc. :

TPour des raizsons de simplicité et de bonnes pratiques,
les enlreprises sont vivement encouragées & remettre
les vésultats des traltements demandés sous une forme
dématdérialiscée.

11-1-3 - Traitements effectués hors de Uenireprise

103. En applicalion de larticle 412-1 du code des impéts, le

104.

105,

1086.

107.

contribuable peut demander que le contrdle ne goit pas
effoctué sur le matériel de Uentreprise. Il est alors tenu
.de remeltre au vérificateur Ja copie des documents,
données ot traitements demandés par celui-ci pour
mener & bien la vérification. Il ¢n cffectue 1a duplication
par ses propres moyens ou ceux d'un prestataire.

La remise des fichiers est obligatoirement accompagnde
d'une description des cnregistrements relative aux
informations :

- de gestion : nom de zones, libellg, ote. ;

- techniques : type, structure, position, longueur des
zones, code ou caractéres utilisés a titre de
séparatleur de zones et d’enregistrements, le jeu de
caractéres utilisé pour représenter I'information.

Les moyens mis en ccuvre par le vérificateur pour
expleiter cos copies of procéder au contrle des éléments
de la déelaration sont portds a la connalssance de
I'entreprise  dans le cadre du débat oral et
contradictoire : programmes, conditions d’exécution du
ou des {railements ot documentation informatique
dventucllement eréée a cet effet.

Au plus tard avant la misc en recouvrement, les copies
sont restituées a Uentreprise. En application de l'article

412-1 du codce des impdts, le service des contribulions ne

conserve pas de copie dos fichiers qui lul onl été
transmis.

Si, apres restitution des copies de fichiers, 'entreprise
contestie la validité des Ltraitements clfecluds, il doitl 8tre
en mesure ¢de produire et transmettre & nouveau au
service des copies idenfiques aux premicres.

Le service pourra ainsi ré-appliquer les traitemoents
initiaux, voire y intégrer de nouveaux traitements
tenant compte des observations de 'entreprise.

II - 2 - Conséquences au regard de la procédure de

rehaussement

Im-2-1- Comptabilfté informatisée non réguliére et/ou

non probante

108, Comme dans le cadre du contréle des comptabilités

109,

110.

111.

112.

113.

“papier”, les constatations effectucées sur place lors du
contrdle d'une comptabilité informatisée effectué selon
la procédure de redressement contradictoire prévue aux
articles 421-1 ot 421-2 du code des impéts ou selon une
procédure dimposition d’office (cas du contribuable
défaillant}) peuvent conduire & considérer que la
comptabilité informatisée est irrégulitre et/ou non
probante,

En présence de comptabilités informatisées, 'atiention

est attirée sur le fail qu'une apparence de régularité

peut étre aisément obtenue par certaines fonctions du

logiciel justifiant les deritures comptables en

permettant :

- VYutilisation de brouillards permanents avec des
éditions conformes aux journaux clbturds ;

- la suppression ou la modification d’enregistrements
génériques sans laisser de trace ;

- la cléture apparente d’'un exercice pour établir les
comptes annuels.

Les exernples ci-apres illustrent, sans étre exhaustifs,

les situations qui peuvent.conduire a considérer que la

comptabilité informatisée est Irrégulidre et/ou non

probante : '

- la présentation sous des formats non recevables
(illisibles, propriétaires) des documents comptables
et pitces justificatives dématérialisés, visés a
I'article 116-3 du code des impdts ;

- le défaut de validation des écritures comptables ou
des pigces justificatives ;

- le défaut de cléture des exercices comptables ;

- le défaut de tracabilité ;

- Tabsence de chronologie dans les enregistrements ;

- l'absence de permanence du chemin de révision ;

- linsuffisance des données archivées : échantillons
de donnécs ou uniguement donndes agrégées
{centralisation mensuelle par exempie).

Les constatations malérielles sont {ormalisdes par
derit, soit dans un procés-verbal, soit dans la
notification de redressement.

Bien entendu, le regjet de la valeur probante et sincére
d'unc comptabilité informatisée présentée cst appréeid
avec dizcernement au vu de U'étendue et de la gravité
des mangquements constalds.

Dans ce cas, & l'instar de ce qui est effectué dans unc
vérification de comptabilité “papier”, la reconstifution
du chiffre d’affaires peut é&tre réalisée au moyen des
méthodes connues (ecalcul de coefficient, comptabilité
matigre, méthode statistique, par exemple).

Lorsque des donndes pertinentes pour cette
reconstitution sont disponibles, en toul ou partie, sous
forme informatisée, clles seront exploitées sous celte
forme afin de motiver dautant mieux la reconstitution
réalisde.
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114,

115.

IT - 2 -2 - Opposition & contréle fiscal

L’article 422-1 du code des imp6ts prévoit que les bases
d’imposition sont taxées d’office en cas d'opposition ala
mise en ouvre du contrdle des comptabilités
informatisées, selon les modalités de Particle 412-1 T11
du code des impdts.

Coette procédure de taxation d’office s’appligue dans les

sitvations ot le contréle informatique est, de fait,

impossible. Celte situation peut g7illustrer, notamment,
par les cxemples suivants :

- le contribuable s’abstient de répondre a la demande
d'option pour l'unc des modalités de contrédle ou
retarde excessivement son c¢hoix ;

- leo contribuable choisit une option impossible a
metlre en ccuvre pour des ralsons techniques ou
pratiques

- lc contribuable ne présente pas les informations,
données ot traitements informatiques ainsi que la
documentation visés & larticle 412-1 du code des
impdtls ;

- les donndes ne sont pas disponibles pour la
réalisation de la vérifieation ;

116

117.

- les données sont disponibles, mais le contréle ne

peut étre mené a son terme du fait de circonstances
imputables au comportement du contribuable, a
l'organisation de Ulentreprise ou a un ticrs
prestataire notamment ;

- les traitements réalisés & partir des donndes

disponibles dans l'entreprise ne répondent pas aux
demandes de Fadministration ;

- les traitements ne sont pas réalisés dans un délai

compatible avec les exigences du controle.
Ces différentes situations peuvent étre cumulatives.
_ Elles sont purement illustratives et non limitatives,

Dans ces cas, les bases d’'imposition sont taxées doffice
pour tout ou partie des résultats, aprés la rodactlon
d’'un procés-verbal de carence, consécutif’ 4 la non-
réalisation d'une demande dec traitements prévue par
Particle 412-1 du code des impbts, dans des délais
compatibles avee le contrdle.

La sanction spécifique prévue a l'article 511-10 du code
des impdts (majoration au taux de 150 %) du code des
impdts a vocation & s'appliquer.

FFait a Papcete, le 30 juillet 2009.
Le ministre de 'économie et des finances,

Georges PUCHON.



